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1 Como dar de alta a un médico

1.1 Inicio
Para dar de alta un médico en el sistema:

1. Dar clic en inicio

2. Seleccione todos los programas y acontinuacion la carpeta en donde se encuentra instalado el
sistema en este caso Consulta Externa,

3. Seleccione configuracion
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Para poder ingresar al Sistema es necesario tener una cuenta de usuario y una clave de acceso
véalida. El Administrador del Sistema es el encargado de dar de alta cuentas de Usuarios y de
asignar perfiles a la cuenta. Un perfil de Usuario se define a partir de las opciones a las que podra
acceder el Usuario dentro del médulo y el sistema.

La pantalla de autenticacion es la siguiente:

R e e | LT e

Froporcions el nombre da usuano y contrazena para ulikzar el
siztema

Uridad médica

ISLEWBUS - SAN PEDRO ROSALES

Hombre de usuaio

!Sii

| Conhiasefia

l*****

Aceptar | gancelar'l

Proporcione el Nombre de Usuario y la Contrasefa correspondiente. De un clic en el bot6n
<Aceptar> para poder acceder al Médulo de Configuracion.
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El nombre de usuario y contrasefia son como sigue:

USUARIO---- MEDICO
PASWORD--- SIGHO(# CENTRO)
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Dentro del sistema

1. Primero entrar a catalogo, en la carpeta Generales, seleccionar Personal

¥¥ Sistema de Infermacién para ba Gerencla Hasp ' wls de Conligurackms

AT O B B B N

Seleccionar Personal

[ LATZAAD CARDENAS | waroRuanics g T [ vaie




Médulo de Consulta Externa Como dar de alta a un médico

e Catalogo de personal

Do hsicos

paa agregar/quilat foto

[atos
ohligatorios

E speciabdadss
Cécula peofesionsl | | Espacisidad | Destiipestn
1l

g [T | Descrpcion [ Fanga | Descripeicn S| Auea [ Descrpcion |
1 |SLESAD00F24 -

Ll

Nota: Los datos obligatorios son nombre completo, sexo, entidad de nacimiento y fecha de
nacimiento.

En los siguientes campos capturar los datos como se muestra:

Campo Valor |Descripcién
Tipo 01 Médico
Rango 01 |Medico General
Serv 19 Consulta Externa
Area 01 Consulta Externa
Generar recetas No
| cwes  |Teo|  Descipeisn  |Ranos| Desciipcién | senv] diea Descripcion Iﬁilm
1 |SLSSA000724 ﬂ1m MEDICO mm MEDICO GE:I:EM l;v mu Coorzulta exema o -
=)

Gravar presionando <Ctrl G>, regresar al mend.
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Dar de alta al usuario

=¥ Sistema de Infermacién para ba Gerencla Haspilalaria - Mdduls de Conligurackme

Seleccionar
usuarios
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*® Sistema de Informacidn para la Gerencla Hospitalaris - Médulo de Conliguraciomes

"
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GrupenUsuanion | privilagics |

by Grugas i | mambra |10, Porscnal -~
E alsh ATALA RAMIREZ DLANCA PAT,. AAREBLOZOSMSL

B agerds fF DACAT  BACK PIRLZ TAMARA VANESSA BAPTEL1131MSLE
i APOYD ENFERMERLS 0 bRz,

= i srtomatoiogs
= O FABMACIA

= Y admantrador general

BARRAZA CINDY DEL CARMEN  BUNCODDLOLHI
@ BELTRA... BELTRAN ARALOO EXBLIM BEAESSDILEMSLL
o B castrer  CASTRO ROM CHEISTIAN BT 0SEMEL
i :ﬁ::f“""""“" 0 CASTR... CASTRO PEREZ D8N [ Aregw Unario... [

B GPORTUNBCAGES € CEBALL... CEBALLOS ARSLLAN
@ chavirsa CHAVIER ADELANA
' EEEMASC ERENAT MARTINEZ C©
O e LI LARA JUAK

@ foresy  FLORLS GUERRERG WISNEY M., FOSVBSIIZAMSL
@ FRIASE  FRIAS VALENZUELA ERIXA GU.. FIVESZLIHMSLR
@ gercisj  GARCIA URIBE JUANA GAAESDIZSHELE
@ GARCIAL GARCIA ARMENTA LILIA WICT... GAALODILOIHIN
0 GARNL.. GARMICA HUREZ MARIA CRIS.. GANCOOO1OIHK:
0 CASTE.. GASTELLMA SLTRADA PRISCEL . CASPEIIIOMEL
0 GASTE... GASTELLM BEMITER BUBICELY  SABROBSLOIHNG
' GONZA... GONIZALEL [BAREA LULS RAD... GOILBHORLIHSLE
B GUTIER... GUTHIRREZ CUBVAS LIZEETH  GUCLELOBILMSL

T geamanf  GUIMAH FILIN JURNA GLFSINTOIHELT ™
€ *

Al

14 Inicio L

Dar clic derecho sobre la lista de usuarios y seleccionar <Agregar usuario>

“¥ Muevo usuario

Persanal | |

Hormbre |

Cuenta de usuario |

Clave de accasa |

Confirmar clave |
de scceso

Aceptar I Cancelar I

1. En el campo <Personal> presionar la tecla F2 buscar el nombre del nuevo médico
Esta pantalla le permite buscar a un Médico, bajo una definicion de filtros.

La pantalla es la siguiente:
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g Catélogo de personal

CLUES d# |a unidad

Apelida Paterns

|
Puesha

F_-!\ZARI] CARDEMAS

Rizngo

Seavicio

< Tacos

jlﬂodm—)

Ayea
| [<Todes =|[<Tode |

Resubade de by bisquads

1. Utilice los filtros para localizar al Médico, si proporciona mas detalles de filtrado la busqueda
serd mas especifica. Puede proporcionar los siguientes datos:

eApellido Paterno
eApellido Materno
eNombre

eRango

eServicio

eArea Médica

2. De clic en el boton _ EiFcuta biisqueda

3. Seleccione al Médico que desee, dando doble clic sobre el nombre.

4. Automéaticamente el Sistema retorna a la pantalla anterior, con el Médico seleccionado.

2. En el campo de usuario capturar el primer apellido y la primera letra del primer nombre.
3. En el campo <Clave de acceso> capturar la clave, es recomendable introducir una clave que sea
facil de recordar.

La clave puede ser una combinacién de nimeros y letras

Ejemplo.
Usuario---- --- lopezf
Contrasefia—Ilopezf123
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= Shatema de Infarmacian para ks Gerencis Haspilalaria - Mddule de Conliguraciames

L3

M e piamri
B ™ L dministrackin e usuarios
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4. Una vez que capturada la informacion dar clic en Aceptar, se regresara a la pantalla de
Administracion de usuarios

5. Buscar al usuario que acabamos de crear en el listado.

Nota: Frecuentemente este aparece al final de la lista

6. A continuacion seleccionarlo con un clic y arrastrarlo al otro lado a la carpeta donde se encuentran
los Grupos y soltarlo sobre el grupo de MEDICOS.

Asi finaliza la accion de dar de alta un médico.
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